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CC. TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL
PRESENTES

Una exigencia de la sociedad es que el gobierno sea sensible a sus necesidades de
bienestar y desarrollo, por lo que el Gobierno del Estado ha asumido el compromiso
de fransformar a Puebla a ifravés de una adminisiracion eficiente, honesia y
transparente de los recursos publicos que optfimice las coniribuciones que la
ciudadania aporia para financiar programas y obras gque impulsen la
competifividad y modernidad del Esiado.

Para lograr este propdsito es indispensable garaniizar que el ejercicio del gasio
publico se destine al cumplimiento satisfactorio de los objetivos, metas y resuliados
de los programas de la Adminisiracion Publica Esigial por parie de las
Dependencias y Enfidades, y que éstas se apeguen a criterios de racionalidad y
eficiencia presupuestal a fin de reducir gastos no prioritarios en partidas
centralizadas y restringidas optimizando los recursos humanos y materiales de los que
disponen.

Con fundamento en las afribuciones que me confieren los articulos 3, 11, 12, 15
fraccion Il y 30 de la Ley Orgdnica de la Adminisiracion Publica del Esiado; 3, 4
fracciones | y V de la Ley de Egresos del Estiado de Puebla para el Ejercicio Fiscal

2011; 11 y 30 fracciones | y IX del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion y demas disposiciones aplicables, se emiten y comunican las
siguienies:

MEDIDAS DE EFICIENCIA Y HONESTIDAD
PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO FISCAL 2011

Disposiciones Generales

1. Estas disposiciones son de cardcter general y de observancia obligatoria para
los ejecutores de gasto de las Dependencias y, en el caso de las Entidades
Apoyadas y No Apoyadas, en lo gue no confravengan las disposiciones legales
gue las rigen, y se establecen con el fin de racionalizar el gasio destinado a las
actividades institucionales de la Adminisiracion PUblica Estatal en las pariidas
de gasio consideradas en el presente Oficio-Circular.

Los Organismos PuUblicos Descentralizados y demdas Enfidades Paraestatales del

Gobierno del Estado gue reciben recursos del Presupuesto Estatal, deberdn

observar, adicionaimente, lo establecido en el Oficio-Circular S.E. 01/2011

mediante el cual se da a conocer las Medidas de Contencidon del Gasto
& Corriente no Prioritario para las Entidades Paraestatales.
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2. Para efectos del presente Oficio-Circular se entenderd por Secretaria a la

Secretaria de Finanzas y Administracion y por SEDECAP a la Secretaria de
Desarrollo, Evaluacion y Conftrol de la Adminisiracion Publica.

A fin de optimizar los presupuesios y atender las necesidades de operacion la
Secretaria recibird las solicitudes de adecuaciones presupuestarias en la
segunda semana de los meses de marzo, junio y septiembre del ejercicio fiscal
en curso conforme al marco normativo en vigor.

Para efectos de la radicacidén del presupuesio auiorizado los ejecutores de
gasto enfregardn durante los Uliimos cinco dias hdbiles de cada mes a la
Subsecretaria de Egresos de la Secretaria, los requerimientos bdsicos que les
permitan atender oporiunamente sus necesidades de operacion del mes
siguiente.

Los casos de excepcion que se deriven de las necesidades institucionales asf
como de las dreas de Seguridad Plblica, Procuracién de Jusiicia, Proteccién
Civil, Salud y Educacién, serdn valorados y, en su caso, autorizados por la
Subsecretaria de Egresos de la Secretfaria, en funcién de la disponibilidad
presupuestaria.

Servicios Personales

Las asignaciones presupuestales destinadas al capitulo 1000 “Servicios
Personales” seran administradas por la Secretaria centralmente, para lo cual
afectard mensualmente las disponibilidades presupuesiarias de los gjecutores
de gasto.

No se creardn nuevas plazas administrativas adicionales a las existentes en las
esifruciuras orgdnicas auforizadas.

Serd improcedente el pago de plazas de confianza no consideradas en los
organigramas de las estructuras orgdnicas autorizadas.

Las Coordinaciones Adminisirativas y sus equivalenfes deberdn entregar
mensualmente un reporte detallado de su plantilla que deberd contener los
movimientos de altas y bajas del personal que la iniegra, asi como las plazas
que queden vacantes, conjuniamente con los requerimienios bdsicos de
operacion conforme a los términos previstos en el numeral 4 de las presentes
disposiciones.
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10. En caso de gue se readlicen modificaciones autorizadas por la SEDECAP a las

Tit:

12.

13.

14.

15.

16.

estructuras orgdnicas de las Dependencias y Entidades, la Subsecretaria de
Egresos de la Secretaria determinard si existe suficiencia presupuestaria para
cubrir las erogaciones que estas modificaciones impliquen.

Gasto de Operacion de Administracion Cenfralizada

Los ejecutores de gasto tramitaran ante la Secretaria la autorizacién, liberacion
y pago de las erogaciones que se realicen con cargo a las partidas de gasto
centralizadas que se enlistan en el ANEXO 1 del presente Oficio-Circular,
conservando la documentacion comprobatoria que de tal gjercicio se derive.

La suficiencia presupuestaria para el suminisiro de combustibles se asignara con
base en las necesidades de operacién que cada ejecutor de gasto justifique y
compruebe a la Secretaria. Para tal efecto deberdn remitir la relacion del
parque vehicular institucional con la informacidn de kilomeiraje y los recorridos
mensuales realizados, conforme a los términos previstos en el numeral 4 de las
presenties disposiciones.

La conifratacién de lineas telefénicas convencionales se restringe para
continuar ampliando el uso del Plan de Marcacidén a 4 Digiios y en los casos en
que se justifiqgue podrdn asignar, previa autorizacién de la Subsecretaria de
Egresos de la Secretaria, lineas telefénicas direcias, de conformidad con el
cargo que ocupe el servidor publico al que se le asigne. Las Dependencias y
Entidades que no cuenten con este servicio deberén gestionarlo ante la
Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién de la Secretaria.

El servicio de telefonia celular o de radiocomunicacién sélo se autorizard a
Secretarios y Subsecretarios de Estado u homologos asi como a los Titulares de
las Entidades, y su coniratacion se realizard de forma ceniralizada a efecio de
obiener mejores iarifas y beneficios.

Previo a celebrar coniratos de amrrendamiento se deberd ponderar la
reubicacion de las actividades en inmuebles propiedad del Gobierno Estatal v,
prefereniemente, generar ahorros para el presente ejercicio fiscal.

Sélo se permitird la contratacién de servicios profesionales con personas fisicas
o morales en los rubros de asesorias, estudios, investigaciones y capaciiacion
cuando de ello dependa el cumplimiento de los objetivos y metas de los
programas institucionales y exista suficiencia en sus presupuestos autorizados.
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19.

20.
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22,

El gasto de difusion en medios masivos de comunicacién serd facultad
exclusiva de la Direccidn de Comunicacion Social, en quién recaerd la
programacién integral de los servicios de difusion, por lo gue los contratos vy sus
términos no podrdn ser establecidos por las Dependencias y Entidades de
manera individual.

Gasto de Operacion de Administracién Descentralizada

El gasto de operaciéon de administracion desceniralizada considera partidas de
gasto que serdn restringidas y reguladas por la Secretaria para lo cual, previo a
su erogacion, los ejecutores de gasto requieren invariablemente de suficiencia
presupuestaria y del oficio de autorizacién emitido por la Subsecretaria de
Egresos de la Secretaria en las partidas enlistadas en el ANEXO 2 del presente
Oficio-Circular. Dicho oficio de autorizacién se tramitard de forma conjunta con
la informacion y ftérminos previsios en el numeral 4 de las presentes
disposiciones.

Los ejecutores de gasio fienen afribuciones para administrar y ejercer los
recursos del gasto desceniralizado, siendo responsables de su correcta
aplicacion y de conservar la documentacion comprobatoria, reservéndose la
Secretaria la facultad de establecer las restricciones que considere
procedentes al ejercicio de las pariidas de este fipo de gasto.

La creacién de fondos fijos se autorizar@ por parte de los Titulares de las
Dependencias y Entidades para destinarse exclusivamente a cubrir gastos
menores e imprevistos, indispensables para la operacién de las Unidades
Responsables con presupuesto autorizado, siendo responsabilidad de cada
Titular su comrecta aplicaciéon y comprobacion de conformidad con las
disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables. Serd
improcedente pagar importes superiores a $2,000.00 con cargo a estos fondos.

Los recursos para la Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Transporte serén
asignados prioritariamente para vehiculos que se utilicen en la realizaciéon de
acfividades sustaniivas de operacion. Para tal efecto se informard de los
unidades que se programen para mantenimiento conforme a los términos
previstos en el numeral 4 de las presentes disposiciones.

En la realizacién de comisiones, las dreas administrativas deberén optimizar los
recursos humanos, financieros y maieriales. Para tal efecto se observaran los
siguientes criterios:
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a) Las oficinas fordneas deberan programar la gesiion de actividades y la
enirega de documentaciéon hacia otras oficinas.

b) En pasajes y viaticos locales no podrédn comisionar a més de 2 personas.

c) Las comisiones nacionales no serdn mayores a 2 dias, salvo necesidades
plenamente justificadas.

d) Los envios fordneos de documenios se efectuardn preferentemente a través
de servicios de paqueteria.

Gasto de Inversion

Las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, cualquiera que sea su
monto, deberan contar previamente con el oficio de autorizacién expedido por
la Secretaria, ademas de la autorizacion de su Organo de Gobierno en el caso
de las Entidades, y sélo se autorizardn las que permitan el cumplimiento de los
objetivos y metas de los programas de los ejecutores de gasto.

Las adquisiciones de vehiculos quedan reservadas exclusivamente a la
atencién de prioridades de programas sociales y seguridad pUblica y la
Secretaria las realizard centralmente siempre y cuando exista autorizacién del
Ejecutivo del Esiado. Sélo se autorizardn vehiculos gue se destinen a fines
ufilitarios o cuando sean vehiculos de frabajo.

En el caso de las Entidades, sdlo procederd su autorizacion con cargo a ingresos

propios siempre que se hayan cubierto las prioridades para las cuales se
presupuesiaron estos fondos.

Control y Evaluacién

25. La Secretaria y la SEDECAP, en el dmbito de sus competencias, realizarén el

26.

seguimienio de la aplicacidn de estas medidas y les requerirdn a los ejecutores
de gasto la informacién que les permita evaluar el impacto de cada una de las
disposiciones establecidas en el presente Oficio-Circular en la reduccién del
gasio de operacion.

El cumplimento de las presentes disposiciones formardn parte de la Evaluacion
del Desempeno que establezca la SEDECAP, por lo gue los ejecutores de gasto
generardn y entregardn la documentacién relativa a su cumplimiento.

En el caso de las Enfidades, su cumplimiento sera revisado por el auditor externo
respectivo.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes disposiciones entran en vigor a partir del 10 de febrero de
2011 y permanecerdn vigenies hasta que se emita disposiciéon alguna en contrario.

SEGUNDO.- El incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente
Oficio-Circular por parie de los Titulares y los Coordinadores Adminisirativos o sus
equivalentes de las Dependencias y Enfidades, serd causa de responsabilidad
administrativa en términos de la Ley de la materia.

“SUFRAGIO EFECTIVO. NO-REELECCION"
HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIZA, A 8 DE FEBRERO DE 2011.

EL SUBSECRETARIO DE EGRESOS DELA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

MTRO. EDU . TOVILLA LARA

.
= C.P.Reberfo Juan Moya Clemente.-
= lic. Héclor Romay Genzdlez Cobidn.- C
s Coordinadi Administ 0% O suUs equiv
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ANEXO 1
PARTIDAS CENTRALIZADAS
CAPITULO PARTIDA DESCRIPCION |
2000 "Materiales y Suministros™ \
2611 Combustiibles \
| "Servicios Generales”
3110 Energia Eléctrica
3140 Telefonia Tradicional
3150 Telefonia Celular
3160 Servicios de Telecomunicaciones y Satélites |
3170 Servicios de Acceso de Internet, Redes y Procesamiento de Informacion i
3190 Servicios Integrales y Otros Servicios |
3210 Arrendamiento de Terrenos i
3220 Arrendamiento de Edificios i
3280 | Arendamienio Financiero |
3290 fros Arendamienios |
3310 Servicios Legales, de Contabilidad, Auditoria y Relacionados |
3330 Servicios de Consulioria Adminisirativa, Procesos, Técnica y en Tecnologias de la
3000 Inr’or_m_cc‘rén - .
| 3340 |Servicios de Capacitacion |
[ 3350 Servicios de Investigacidn Cieniifica y Desarrollo
3360 Servicios de Apoyo Adminisirativo, Foiocopiado e Impreasién
3390 | Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos Integrales
3410 Servicios Financieros y Bancarios
3430 Servicios de Recaudacion, Traslado y Custodia de Valores |
3440 Seguros de Responsabilidad Patimonial y Fianzas
3450 Seguros de Bienes Pairimoniales
3712 Pasajes Aéreos Intemacionales
3722 | Pasajes Terrestres Intemacionales
3760 | Vidticos en el Extranjero
3830 Congresos y Convenciones
3850 Gasios de Representacion
3990 Oiros Servicios Generales

ANEXO 2

PARTIDAS RESTRINGIDAS

CAPITULO | PARTIDA

DESCRIPCION

"Servicios Generales”

3230

Amendamiento de Mobiliario y Equipo de Administracién, Educacional y Recregativo

3250

| Arrendamiento de Equipo de Transporte

3000 2810

| Gastos de Ceremonial

3820

Gastos de Orden Social y Culiural

3840

Exposiciones
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REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

REQUERIMIENTO

FECHA LIMITE

Inferme de plantilla

5 Uliimos dias habiles del mes

2)

Adecuaciones al presupuesio

2 % semana de marzo, junio y septiembre

3)

Necesidades bdsicas de operacion

a) Parlidas de gasto ceniralizadas
b) Pariidas de gasto descentralizadas

5 Ultimos dias habiles del mes

4)

Pargue vehicular y necesidades de consumo

5 Ultimos dias habiles del mes

Reparacion y Manfenimienio de Equipo de Transporie

5 Ultimos dias hdbiles del mes




