“ACUERDO S.0O. 14/05.30.06.05/01. ACUERDO MEDIANTE EL QUE SE ESTABLECEN LOS

LINEAMIENTOS GENERALES DE CLASIFICA(;ION Y CUSTODIA DE LA INFORMACION
RESERVADA Y CONFIDENCIAL QUE DEBERAN OBSERVAR EL EJECUTIVO DEL ESTADO,

LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.
CONSIDERANDO
Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Puebla previene en su Articulo 11 los casos de restriccion de la informaciéon publica
bajo las modalidades de informacion reservada e informacioén confidencial.
Que los Titulares de los Sujetos Obligados tienen el deber de proporcionar la
informacion publica y en términos de los Articulos 14 y 16 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Puebla, estan
facultad os para clasificar la informacidon como reservada y confidencial.
Que las Unidades Administrativas de Acceso a la Informacion, en términos del
Articulo 23 fracciéon VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica del Estado de Puebla, tienen entre sus funciones la de conocer sobre la
clasificaciéon y conservacion de la informacion de que disponga el Sujeto Obligado;
de lo que se desprende que deben coadyuvar con el Titular del Sujeto Obligado en
el desempefio de sus facultades para clasificar
Que el Articulo 51 de la Leyde Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica del
Estado de Puebla dispone que los Titulares de los Sujetos Obligados deberan poner
a disposicidon del publico una guia simple de la organizacion del archivo; por lo que
resulta necesario contar con los lineamientos para identificar la informacion como
de libre acceso publico, reservada y confidencial.
Que la clasificaciéon de la informacién no es arbitraria, pues corresponde a la
Comisidn para el Acceso a la Informacion Puablica de la Administracion Publica
Estatal establecer los lineamientos generales de clasificacion y custodia de la
informacién reservada y confidencial.
En mérito de lo expuesto y con fundamento en los Articulos 25, 31 fracciones Il y IV
de la Ley de Tranparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla, el Pleno de la Comisién para el Acceso a la Informacidén Publica de la
Administracién Publica Estatal expide los siguientes:
LINEAMIENTOS GENERALES DE CLASIFICACION Y CUSTODIA DE LA INFORMACON
RESERVADA Y CONFIDENCIAL QUE DEBERAN OBSERVAR EL EJECUTIVO DEL ESTADO,
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.
PRIMERO. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer los criterios con
base en los cuales los Titulares de los Sujetos Obligados clasificaran como reservada
o confidencial la informacién que generen, obtengan, adquieran, transformen o
conserven; desclasificardn y en su caso generaran versiones publicas de
expedientes y documentos con informacion de libre acceso publico y que a su vez
contengan secciones reservadas o confidenciales.
SEGUNDO. Para clasificar la informaciobn como reservada o confidencial, los
Titulares de los Sujetos Obligados deberan atender a lo dispuesto por los Capitulos
Tercero y Cuarto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Puebla y a los presentes lineamientos.
TERCERO. Los Titulares de los Sujetos Obligados deberan tener conocimiento y llevar
un registro de los servidores publicos que por la naturaleza de sus atribuciones
tengan acceso a los expedientes y documentos clasificados como reservados y
confidenciales.
Asimismo, deberan asegurarse de que dichos servidores publicos tengan
conocimiento de la responsabiidad en el manejo de informacién publica,
reservada y confidencial.



CUARTO. En el intercambio de informacién entre Sujetos Obligados, los documentos

deberan estar acompafados del acuerdo de clasificacidn correspondiente, en su
caso.

QUINTO. Para los efectos del Articulo 14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla, los Titulares de los Sujetos Obligados al
clasificar la informacién como reservada deberan:
I. Sefialar la fecha en que dicten el acuerdo.
ll. Fundary motivar el acuerdo de reserva por esctito.
lll. Sefalarla fuente de informacién en que se encuentre el documento.
IV. Sefalar, en su caso, las partes del documento que se reservan.
V. Precisar el plazo y su fecha de inicio o la condicién de reserva.
VI. Designar la autoridad responsable de su custodia y conservacion.
VIl. Sefalar la autoridad que generd, obtuvo, adquirid, transformé o tuvo bajo
resguardo la informacion.
Para clasificar la informacion confidencial se observara lo dispuesto en el Articulo
14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado y lo
seflalado en el presente lineamiento.
SEXTO. A la informacion confidencial debera recaerle acuerdo de clasificaciéon con
independencia del caracter de indefinido de la misma.
SEPTIMO. Los Titulares de los Sujetos Obligados sefialaran la fecha a partir de la cual
corre el plazo de reserva sin que pueda exceder del dieciséis de febrero de dos mil
seis. Si por alguna razén no se clasifico la informacion antes del diecisiete de febrero
de dos mil seis, los Titulares de los Sujetos Obligados podran clasificarla después,
pero el plazo estipulado en el acuerdo de reserva no podra exceder de doce afios
contados a partir del dieciséis de febrero de dos mil seis.
Este lineamiento es aplicable a la informacién generada, obtenida, adquirida,
transformada o conservada hasta el dieciséis de febrero de dos mil seis.
OCTAVO. Para la informacién generada, obtenida, adquirida o transformada a
partir del diecisiete de febrero de dos mil seis, el plazo de reserva no podra exceder
de doce afios a partir de que se haya generado, obtenido, adquirido o
transformado la informacion.
NOVENO. La informacién que se genere, obtenga, adquiera o transforme se
clasificara inmediatamente. Si no se clasifica, los Titulares de los Sujetos Obligados
podran emitir el acuerdo de reserva con posterioridad pero el plazo de reserva
correra desde la fecha en que la informacién se haya generado, obtenido,
adquirido o transformado.
DECIMO. Una vez concluido el plazo de reserva, la informacion sera de libre acceso
publico independientemente de que se haya dictado el acuerdo de
desclasificacion.
DECIMO PRIMERO. Cuando la Comision para el Acceso a la Informacion Publica de
la Administracion Publica Estatal decida en la resolucién de un recurso de revision
que la informacion no es restringida como reservada o confidencial, la informacion
guedara desclasificada a partir de que haya causado estado la resolucion del
recurso de revision, por lo tanto toda nueva solicitud debera atenderse en sentido
de dar publicidad a la informacion, quedando inwubsistente el acuerdo de reserva.
El Titular del Sujeto Obligado debera emitir el acuerdo de desclasificacion
correspondiente.
DECIMO SEGUNDO. Si el Titular del Sujeto Obligado no emite el acuerdo de
desclasificacion, aun resuelto el recurso de revision, ello no impedira el libre acceso
publico a la informacion.



DECIMO TERCERO. Los Titulares de los Sujetos Obligados podran expedir el acuerdo

de desclasificacion una vez concluido el plazo de reserva.
DECIMO CUARTO. Los Titulares de los Sujetos Obligados deberan expedir el acuerdo

de desclasificacion cuando haya dejado de concurrir la condiciéon de reserva o
cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificacion.
DECIMO QUINTO. Los acuerdos de clasificacion y desclasificacion son de libre
acceso publico.
DECIMO SEXTO. El acuerdo de clasificacion y desclasificacion, en su caso, debera
constar en los expedientes o documentos en los que obre la informacion reservada
o confidencial.
DECIMO SEPTIMO. Cuando en un documento exista informaciéon de libre acceso
publico y restringida podra ser objeto de solicitud de informacién la que contiene
lainformacion publica.
Para efectos de este lineamiento y del dltimo parrafo del Articulo 14 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla se debera
generar una version publica, sin embargo ésta sélo se generara cuando exista una
solicitud de informacién sobre el documento en cuestion. La version publica puede
consistir en la generacion de un documento nuevo o en el documento existente
con exclusion de las partes restringidas, sea porque se puedan retirar los
documentos restringidos o por cualquier otra causa.
DECIMO OCTAVO. Los Titulares de los Sujetos Obligados deberan elaborar un indice
0 guia de los acuerdos de clasificacion de informacion restringida como reservada
y confidencial, los cuales seran de libre acceso publico. Dicho indice o guia debera
contener:

I. Asunto, tema o materia del documento.

ll. Unidad administrativa que genero, obtuvo, adquirié, transformé o conserva

la informacion.

lll. Fechade clasificacion.

IV. Fundamento legal, indicando articulo, fraccién y ley que le sirva de base, sin
omitir sefalar la fraccibn que corresponda del Articulo 12 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla. Sise
trata de informacion confidencial sefialar el fundamento legal.

V. Plazo de reserva.

DECIMO NOVENO. Independientemente de que los particulares manifiesten que
entregan informacioén confidencial o reservada, los Sujetos Obligados deberan
darle el trato de informaciéon de libre acceso publico o restringida segun
corresponda de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado dePuebla.

VIGESIMO. Los Servidores Publicos no podran difundir, distribuir o comercializar los
datos personales independientemente de que se encuentren o no contenidos en
los sistemas de informacion, tampoco podran difundir, distribuir 0 comercializar los
datos personales si no estan facultados legalmente para ello, incluso si cuentan con
el con sentimiento del titular de la informacion.

VIGESIMO PRIMERO. La clasificacion de la informacién no implica reorganizar
fisicamente los archivos, sino que Unicamente se limita a identificar la informacion
como de libre acceso publico, reservada y confidendal; por lo que para la
organizacion de los archivos se deberd atender a las funciones especificas o
necesidades de cada Sujeto Obligado y a las normas en la materia.

VIGESIMO SEGUNDO. Para efectos del Articulo 51 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla, la guia simple de
organizacion del archivo es general, por lo que incluye a todos los archivos del



Sujeto Obligado con independencia de que en los archivos exista informacion
restringida como reservada o confidencial.

La guia simple de los sistemas de clasificacion de informacién publica
contemplada en el Articulo 51 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla, se refiere al indice o guia enunciados en
el ineamiento DECIMO OCTAVO.”



